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第一部分 
政协办概况
一、部门职责

（一）负责县政协委员会全体会议，常务委员会会议，主席会议以及以县政协名义召开的各种会议的会务工作；负责县政协重大活动的计划、组织工作。

（二）负责组织实施县政协委员会全体会议、常务委员会会议、主席会议的决议和决定。
（三）负责同区政协、市政协办公室（厅）及县委、县人大、县政府办公室的联系，负责与县各民主党派、工商联及有关单位的联系。
（四）负责县政协主要领导讲话和有关文件的起草工作。
（五）负责县政协委员会承担的重要调查、考察、座谈、研讨等活动的计划、组织和服务工作。
（六）负责县政协委员的服务和来信来访工作。
（七）负责县政协的社会宣传工作。
（八）负责县政协各专门委员会开展活动的协调和服务工作。
（九）负责县政协各专门委员会形成的调查、视察报告和建议的修改、报送、督办工作。
（十）负责县政协的干部人事管理、文秘、信息、接待、行政后勤以及离退休干部的管理和服务工作。
（十一）完成县政协领导交办的其他任务。
二、机构设置情况

人员配置情况:单位编制人数5人，单位实有人数11人（其中2人分别为离岗退休人员、驾驶员）

第二部分
政协办2018年度预算明细表
（表格见附件）
第三部分
政协办2018年度
预算情况说明
一、关于政协办2018年度财政拨款收支预算情况总体说明

    政协办2018年财政拨款收支总预算2882712元。收入全部为一般公共预算拨款，无政府性基金预算拨款，包括：当年财政拨款收入2882712元，支出包括：一般公共服务支出2882712元。
二、2018年度一般公共预算当年财政拨款情况说明

（一）一般公共预算当年财政拨款结构情况

    一般公共服务支出2882712元，占全年财政拨款的100%
（三）一般公共预算当年财政拨款具体使用情况
    1、一般公共服务支出（类）政协事务（款）行政运行（项）2606912元。

    2、一般公共服务支出（类）政协事务（款）委员视察（项）12800元。

    3、一般公共服务支出（类）政协事务（款）其他政协事务支出（项）263000元。
三、年度一般公共预算基本支出情况说明
政协办2018年一般公共预算基本支出2606912元，其中：

人员经费2486112元，主要包括：基本工资、奖金、休假探亲费等。
公用经费120800元，主要包括：办公费、印刷费、电费、邮电费、差旅费、维修费、设备购置费等。
四、2018年“三公”经费预算情况说明

未安排“三公”经费
五、2018年度政府性基金预算支出情况说明

    年初未安排政府性基金预算
六、2018年度收支预算情况总体说明
按照综合预算的原则，政协办2018年所有收入和支出均纳入部门预算管理。政协办2018年收支总预算2882712元。
七、2018年度收入预算情况说明
（一）收入预算总计2882712元。
1、一般公共预算拨款收入2882712元，占总收入的100%。
八、年度支出预算情况说明
（一）支出预算总计2882712元。
    一般公共服务支出2882712元。
    九 、政府采购情况说明
    年初未安排政府采购。
第四部分
名词解释
一、一般公共预算拨款收入，指中央财政当年拨付的资金。 
二、其他收入，指上述“一般公共预算拨款收入”以外的收入。主要是按规定动用的售房收入、存款利息收入等。 

三、上年结转，指以前年度尚未完成、结转到本年度仍按原规定用途继续使用的资金。 

四、基本支出，指为保障机构正常运转，完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。 

五、项目支出，指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。 

六、“三公”经费，纳入财政预决算管理的“三公”经费，是指用财政拨款安排的公车购置和运行维护费、接待和会议费、因公出国（境）安排的经费支出。
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