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第一部分 
人民医院概况
    一、部门职责
为了加强各级工作人员的责任心，实行岗位责任制，做好医院工作，特制订医院工作人员职责。

1. 在上级和医院党委领导下，根据党的方针政策全面领导医院工作，包括医疗、教学、科研、预防、人事、财务和总务等工作。

2. 领导制定本院工作计划，按期布置、检查、总结工作，并向领导机关汇报。

3. 检查医疗护理工作、定期深入门诊、病房，并采取积极有效措施，保证不断地提高医疗质量。

4. 检查临床教学、培养干部和业务技术学习。

5. 检查本院担负的分级分工医疗工作和地段工作。

6. 教育职工树立全心全意为人民服务的思想和良好的医德，改进医疗工作作风，改善服务态度。督促检查以岗位责任制为中心的规章制度和技术操作规程的执行，严防差错事故的发生。

7. 根据国家人事制度，组织领导医院工作人员的任免、奖惩、调动及提升等工作。

8. 加强对后勤工作领导，审查物质供应计划，检查督促财务收入开支，审查预决算，关心职工生活。

9. 及时研究处理人民群众对医院工作的意见

10. 因事外出或缺勤时，得指定一位人员代替职务。

二、部门机构设置

1. 党群组织：支部书记，支部副书记，支部纪检委员，支部组织委员，宣传委员。

2. 行政管理组织：院办，医务室，后勤办，财务室。

3. 医技科室：住院部，门诊部（急诊，药房，挂号，妇科，儿科，口腔科，藏医科），辅助科（B超，放射，检验，）。

第二部分
人民医院2018年度预算明细表
（表格见附件）
第三部分
人民医院2018年度
预算情况说明
一、关于人民医院2018年度财政拨款收支预算情况总体说明

   人民医院2018年财政拨款收支总预算9752632.5元。收入全部为一般公共预算拨款，无政府性基金预算拨款，包括：当年财政拨款收入9752632.5元，支出包括：医疗卫生与计划生育支出9752632.5元。
二、2018年度一般公共预算当年财政拨款情况说明

（一）一般公共预算当年财政拨款结构情况

医疗卫生与计划生育支出9752632.5元，占全年财政拨款的100%。 
（三）一般公共预算当年财政拨款具体使用情况
1、医疗卫生与计划生育支出（类）公立医院（款）综合医院（项）9752632.5元.
三、年度一般公共预算基本支出情况说明
人民医院2018年一般公共预算基本支出9752632.5元，其中：

人员经费9752632.5元，主要包括：基本工资、奖金、休假探亲费等。
四、2018年“三公”经费预算情况说明

年初未安排“三公经费”
五、2018年度政府性基金预算支出情况说明

年初未安排政府性基金预算
六、2018年度收支预算情况总体说明
按照综合预算的原则，人民医院2018年所有收入和支出均纳入部门预算管理。人民医院2018年收支总预算9752632.5元。
七、2018年度收入预算情况说明
（一）收入预算总计9752632.5元。
1、一般公共预算拨款收入9752632.5元，占总收入的100%。
八、年度支出预算情况说明
（一）支出预算总计9752632.5元。
1、医疗卫生与计划生育支出9752632.5元。
九 、政府采购情况说明
年初未安排政府采购。
第四部分
名词解释
一、一般公共预算拨款收入，指中央财政当年拨付的资金。 
二、其他收入，指上述“一般公共预算拨款收入”以外的收入。主要是按规定动用的售房收入、存款利息收入等。 

三、上年结转，指以前年度尚未完成、结转到本年度仍按原规定用途继续使用的资金。 

四、基本支出，指为保障机构正常运转，完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。 

五、项目支出，指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。 

六、“三公”经费，纳入财政预决算管理的“三公”经费，是指用财政拨款安排的公车购置和运行维护费、接待和会议费、因公出国（境）安排的经费支出。
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